敬愛的________教授，您好:

[bookmark: _GoBack]學生_____初審(終審)博士(碩士)論文題目:__________________。預定於___月辦理論文口試，懇請指導教授______及______教授、______教授擔任口試委員，再此請_____教授惠賜日期，敬請勾選下列日期表，以提供可進行審查之日期與時間，我會等您及其他口試委員都回覆並正式確定時間地點後，再寫信通知教授。
百忙之中再麻煩教授回覆，再次謝謝您撥冗前來指導。
    敬祝   教安
                                學生 ____ 敬上
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附註:為使後續相關作業有充分時間安排，懇請______教授于__月__日前惠予回覆，感激萬分
